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■最初に 
 
ホームページ制作には原稿及び使用画像（一般画像お任せの場合を除く）が必ず必要になります。

ホームページ制作は、これらが全てご用意できた段階での開始となります。 

着手予定日までに必ずご準備ください。 

 

コンテンツの原稿作成・提出はメモ帳やメールでも結構ですが、できましたら WORD にて下記の

体裁で作成下さい。 
 
・各ページの原稿は、A4 1 枚～2 枚でお願いいたします。 
・勝てるホームページにするために経験知により原稿を修正することがあります。 
・使われる画像枚数はページの性質により適切さは相違しますが、普通のページでは 1 ページに

つき 3 枚程度までが適切でしょう。（商品一覧やサービス一覧は当然多数の画像になります） 
・提出される画像は、対応するページが分かるように必ずコメントください。 
 
●XXX ページ原稿 ← どのページの原稿か必ず最初に記載ください。 
 
 
↑当方で内容から判断して付けますが、ご提示いただくことがベストです 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

コンテンツタイトル 1 

 
画像 1 

ここにテキスト原稿 
 
画像との関係イメージをお持ちでしたら仮想画像枠を想定

して書いていただいても結構ですし、画像の大きさや配置

はお任せいただいてテキストだけ記入いただいても結構で

す。 

画像がある場合は、文章はこちらに続いてきます。 
 
ここにテキスト原稿 

コンテンツタイトル 2 

 
画像 2 

ここにテキスト原稿 
 
画像との関係イメージをお持ちでしたら仮想画像枠を想定

して書いていただいても結構ですし、画像の大きさや配置

はお任せいただいてテキストだけ記入いただいても結構で

す。 
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■サイト全体のデザイン仕様を決める 
 
ホームページ制作の発注を決められて、html/css テンプレートを実際に購入されましたら、購入者ページに行

かれて、どのタイプのテンプレートを使うのかの情報を着手前に最終的にご連絡いただくことになります。 
ご検討中（ご購入前）の場合は、イメージ作りとしてご参考ください・ 
 
1)テンプレートの種類 

→ HTML テンプレート(UTF-8) が条件となります。 
Wordpress テンプレートは一つのフォルダーブログ的に使われる場合のオプション 

 
2)テンプレートのレイアウト 

→ 2 カラム又は 2 カラムリバース（サイドバーが左側）を条件とします。 
 
3)テンプレートのデザイン 

→コーポレイト/クール/プリティ/ヘルシー/マネーからお選びください。 
 
4)レスポンシブ WEB デザイン 

→有効か無効かをお選びください。 
 
5)サイト名 

→基本情報でお伺いします 
 
6)コピーライト 

→基本情報でお伺いします 
 
7)サイトの幅 

→ 950 ～ 980 px 
 
8)サイト全体の背景色 

→基本情報でお伺いします 
 
9)細かな配色指定 

→基本的にデフォルト色のままで、微調整はお任せ。 
特にご要望がある場合はご指定下さい。 

 
トップの背景色→ 見出しのライン→ 
サイドの見出しのライン→ グローバルナビの背景色→ 
フッターの背景色→ フッターの見出しの色→ 
モバイル用メニューの背景色→ モバイル用メニューのライン→ 

 
  

サイトの幅 
サンプルは 950px  

この部分は消すこともできます 

サイト全体の背景色 
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■ファビコンを設定する 
 
ファビコンとは？ 
 
ブラウザで開いたときに URL バーと開いているタブの先頭に表示されるサイトのシンボルのようなアイコン。

お気に入りに入れたときの先頭にも表示されます。 
 

 
 
Trinity では 32×32 サイズの.ico 画像をご用意いたします。 
ご一任いただくことになりますが、画像さえ作れば納品後にいくらでも変えていただけます。 
 
【例】サンプル塾と Trinity の例・・・Chrome、Firefox などのタブではこのぐらいで表示されます。 
 
   
 
 
■アップルタッチアイコンを設定する 
 
アップルタッチアイコンとは？ 
 
設定しておくと、iPhone、iPod touch、iPad 及びアンドロイドでお気に入りに指定したときに、ショートカット

アイコンとして表示されるアイコン画像のことです。 

 

ベーシック認証をかけてテスト中では、きっちり表示されないようですので実際の画像は、正式に公開後後に 
掲載させていただきます。 
 
Trinity では 256×256 サイズの.png 画像をご用意いたします。 
ご一任いただくことになりますが、画像さえ作れば納品後にいくらでも変えていただけます。 
 
【例】サンプル塾と Trinity の例・・・iPad ではこのぐらいで表示されます。 
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■ヘッダー部のイメージを決める 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
全ページの最上部にあり最初に目に留まる部分で、いわば【サイトの顔】にあたる部分です。 
従って所謂【キャッチコピー】的な文言を配し、「よし、詳しく読んでみようか」と思ってもらうための重要な

要素になります。 
 
①ヘッダー背景 
画像を使わず白地や単色の背景にすることもできます。 
画像を使う場合も、基本的には薄めのデザインでキャッチコピー的文言を際立たせなければなりません。 
（濃い背景で文字を白地にするという手もありますが…） 
 
背景画像のサイズ 1800×113・・・下限が h1 タグ直上 
背景画像のサイズ 1800×160・・・下限がグローバルナビ上面 
 
②ヘッダータイトル：ロゴの場合 
 
ロゴ画像のサイズ 234×60（相互リンクバナーにも使える） 

～    を全部ロゴ画像にすることもできます。560×113（点線） 
 

背景画像を使わず白地にして、③ヘッダーテキストも活かしたい場合は後者ぐらいがいいですね。 
950×113 でも構いませんが、③のヘッダーテキストと重なりますから、これを活かしたい場合は、 
テキストが見やすい画像を工夫する必要があります。 
 
もちろん、③ヘッダーテキストを使わない場合はフルサイズ 950×任意のように全幅をロゴ画像にする 
こともできますが、トップページでは直下にメイン画像が来ますので、同じようなものが並んでいる印象 
を与えてはダメです。 
 
あくまでロゴ的な領域であることを意識したロゴ画像であることを意識し、しかもバランスを考えましょう。 
※画像の高さは 113 より大きくても可・・・全体が少しずつ下にシフトしていきます。 

②ヘッダータイトル：ロゴタイプ 

h1 タグ

 

トップメニュー 

③ヘッダーテキスト グローバルナビ 

①ヘッダー背景 

この形式がおすすめ ページごとに違います 

不要なものは削除 
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②ヘッダータイトル：テキストの場合 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ロゴ画像タイプに比べるとかなりぼやけた感じがしますね。 
一つは背景画像が反って全体をぼやっとさせているかのようです。 
文字の色もここでは黒を使うべきでしょうね。 
 
では、次のテキストタイプはどうでしょうか？ 
ロゴがないので華やかさはありませんが、しっかりと言葉が伝わりますね。 
 
会社のロゴマークを先頭に付けてこのままの大きさで画像にしてもいいですね。 
見た目のデザインではないということがお分かりいただけますでしょうか？ 
 

 
 
 
③ヘッダーテキスト 
 
上の画像のようにもできますし、下の画像のようにもできます。 
タイトルロゴとの関係によっても印象が変わりますが、訪問客さまよりのお問合せやコンタクトを目的とされる

コーポレートサイトの場合には、上の画像のように連絡先が一目で分かることは安心感にもつながりお勧めで

す。 
 
サイトの顔になりますので、以上を考慮いただいてイメージで指示いただくことが最適です。 
コーポレートサイトはロゴマークと言葉の組み合わせで画像化するのがおすすめです。 
  

②ヘッダータイトル：テキストタイプ 

③ヘッダーテキスト 
この形式がおすすめ 

③ヘッダーテキスト 
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■サイドバー部・フッター部の項目と内容を決める 
 
●プロフィール 
 
不要でも可ですが、興味を持ってもらえるような 
文章をシンプルに収めて、概要ページにリンクして 
おくことが効果的です。 
 
使う画像と原稿をご提示ください（必須） 
原稿はコンテンツとともに WORD でお願いします  
画像サイズは 200×200 以上でお願いします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●カレンダー 
       
      サンプルタイプのカレンダーか 

google カレンダーかをお選びいただきます。 
       

    サンプルタイプのカレンダー選択の場合、 
予定表に書き込める情報、例えば、 
「第何週何曜日はＸＸＸ」「毎月○日はＸＸＸの日」 
直近で○月○日はＸＸＸ（イベント・キャンペーン） 
等決まっておられましたらご提示ください。 

      こちらはメモ書きでも結構です。 
       
      google カレンダーの場合は google にてご自身で 

作成し、埋め込みコードをご提示下さい。 
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●バナー 
①イベントバナー 

 
キャンペーンやイベントページ・特別ページへリンクする 
イメージ入りイベントバナーを入れたい場合 
 
画像と入れ込む文章をご提示の場合や対象ページのメイン

画像を縮小で使う場合は無料 
提供画像サイズは 500px 以上推奨 
 
イメージ提示でのお任せは追加料金要 
バナーサイズは MAX 幅≒250 
 

②ボタンバナー 
 
ボタンバナーを入れたい場合には、 
お任せで標準的なボタンを設置します。 
バナーサイズは 234×60 
（標準料金内） 
 
それぞれ、リンクするページ名も忘れずに記載ください。 
 
●フッター部アドレス画像 
 

 
事業所の外観が分かる写真がベストです。 
 
画像を提示ください。（必須） 
 
提供画像サイズは、長辺 1000～1200px 
程度が推奨です。 
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■トップページのメイン画像を決める 
 
イメージ画像 

950（固定）×340（任意）程度（サンプル例） 
 

 
 
ヘッダーと一緒に目に飛び込んでくる重要な画像です。 
第一印象を決定づける画像ですが、ただデザインの綺麗さだけでは決定力はありません。 
 
貴社の魅力が伝わるような写真画像に貴社のメリットを伝える言葉を添えることが重要です。 
出来る限り貴社独自のオリジナル写真を使われて文字入れの文言とともにイメージを提示ください。 
（必須） 
 

ここは時間をかけてでも、詰め込む文章を考えイメージでご提示ください。 
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■トップページ / コンテンツ原稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

コンテンツ 1 

テキスト原稿提出（必須） 

コンテンツ 1 タイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 

最新情報：サンプル例にならって原稿提示 
最初は「オープンしました！」ぐらいでしょうが、 
近々の予定があればリンクなしでの告知のみでも可 
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コンテンツ 2 

テキスト原稿提出（必須） 

画像使用の場合画像提出 or 指示（必須） 

サンプルのような 2 段組構成もできます。 

 

 
※注記 
コンテンツで使用する写真・画像は 

・提出した画像をそのまま使用・・・標準料金内 
・一般画像よりお任せ選択でそのまま使用・・・標準料金内 
・文字入れ・・・追加料金発生（¥1,000 / 点） 
・編集加工要（文字入れ含む）・・・追加料金発生（¥3,000 / 点） 

 
 

それぞれの枚数を【発注準備項目及び追加料金チェックリスト】に 
ページごとに計数していただければ、追加料金のメドが分かります。 

コンテンツ 2 タイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 

コンテンツ 1 

テキスト原稿提出（必須） 

一部を枠線で囲むこともできます。 
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コンテンツの項目は幾つでも可能ですが、内容が多い場合は、 

項目ごとに別ページにした方が有利です。（どのページも同様） 
 
 
※注記 
コンテンツで使用する写真・画像は 

・提出した画像をそのまま使用・・・標準料金内 
・一般画像よりお任せ選択でそのまま使用・・・標準料金内 
・文字入れ・・・追加料金発生（¥1,000 / 点） 
・編集加工要（文字入れ含む）・・・追加料金発生（¥3,000 / 点） 

 
それぞれの枚数を【発注準備項目及び追加料金チェックリスト】にページごとに 
計数していただければ、追加料金のメドが分かります。 

  

コンテンツ 3 

テキスト原稿提出（必須） 

コンテンツ 3 タイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 

フラッシュ動画：サンプル例にならって使用写真

（ⅰ5 枚まで）と各コマに入れたい文言を提出必須。 
どのページに設置しても可。2 点目以上は追加料金。 
Youtube にアップ要。 
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■会社概要 相当ページ/ コンテンツ原稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

コンテンツ 1 

テキスト原稿提出（必須） 

画像使用の場合画像提出 or 指示（必須） 
※注記 
コンテンツで使用する写真・画像は 

・提出した画像をそのまま使用・・・標準料金内 
・一般画像よりお任せ選択でそのまま使用・・・標準料金内 
・文字入れ・・・追加料金発生（¥1,000 / 点） 
・編集加工要（文字入れ含む）・・・追加料金発生（¥3,000 / 点） 
それぞれの枚数を【発注準備項目及び追加料金チェックリスト】に 
ページごとに計数していただければ、追加料金のメドが分かります。 

コンテンツ 1 タイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 

コンテンツ 2 タイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 

コンテンツ 2 

表または箇条書きで原稿提出（必須） 

表形式で事業所をまとめた例 
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コンテンツ 3 タイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 

コンテンツ 3 

テキスト原稿提出（必須） 

沿革をまとめた例 

コンテンツ 4 タイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 

コンテンツ 4 

テキスト原稿提出（必須） 

代表者プロフィールをまとめた例 
 

経営方針や社長の言葉などを入れてもいいですが、 
本体は別ページにして、ここでは要点の抜粋だけに 

した方がいいですね。 
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■アクセスマップ / コンテンツ原稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

コンテンツ 1 タイトル：「アクセスマップ」で固定 

コンテンツ 1 

事業所所在地原稿提出（必須） 

カタログでも可 
 

コンテンツ 2 タイトル：「＊＊＊ご案内」で固定 

コンテンツ 2 

事業所ごとに Google map を表示します 

 

必要情報原稿提出（必須） 
 

来社される方に分かりやすい情報や利点を記載ください。 
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■個人情報保護方針 相当ページ/ コンテンツ原稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

コンテンツ 2 

特に問題なければそのまま流用（必須） 

変更部分だけ指示、全面入稿も可 

以下コンテンツも同様 

コンテンツ 1 タイトル：そのまま流用（個人情報保護方針） 

コンテンツ 1 
特に問題なければそのまま流用 

コンテンツ 2 タイトル：そのまま流用（個人情報の取得に関して）
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■特定商取引に基づく表示 / コンテンツ原稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

コンテンツ 1 タイトル：そのまま流用（特定商取引に基づく表示） 

コンテンツ 1 

表にして提示ください（必須） 

他サイトも参考にして漏れなきように 
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■サービス説明（商品一覧）トップページ / コンテンツ原稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

コンテンツ 1 タイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 

コンテンツ 1 

サービスや商品全体を一覧できるページ 

各サービスの要点原稿と画像を提示（必須） 

画像は各サービス詳細ページと同じ画像でも 

違う画像でも構いません。 

基本的にサンプルページ形式で作成します。 

あまりにもサービス数（商品数）が多い場合 

ネットショップのようなサムネイルを並べる 

形式にするなど臨機応変に作成。 
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■各サービス（商品）詳細ページ / コンテンツ原稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

コンテンツ 1 タイトル：基本的にサービス名を入れます 

コンテンツ 1 

各サービスの詳細原稿と画像を提示（必須） 

 

真剣に読まれるページです。 

サービスの質の高さと誠実さを伝える 

文章が生命です。 

 

但し、実体がそぐわないと誇大宣伝と見なされます。 

そうなると、インターネットは貴社にとって 

命取りにすらなってしまうでしょう。 

 

見え透いた嘘は結局怪我の基になります。 

ご注意ください。 
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■スタッフ紹介ページ / コンテンツ原稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

コンテンツ 1 タイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 

コンテンツ 1 

詳細原稿と画像を提示（必須） 

 

スタッフの人柄に触れるページです。 

写真がなくとも構いませんが、やはり 

あった方が断然反応が違います。 

画像は実写真を使われることが望ましいです。 

 

親近感を持ってもらうために生の声を出しましょう。

歯の浮くようなきれいごとは反って嫌われます。 
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■お客様の声ページ / コンテンツ原稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

コンテンツ 1 タイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 

コンテンツ 1 

お客様の声 詳細原稿と 

お客様名の表記を提示（必須） 

 

お客様には掲載の確認を取ることが必須です。 

実名で可かハンドルネームなら可なのか？ 

必ず了承を得たものにしてください。 

 
サンプルのように画像タイプを散りばめることもできます。 

実際のアンケートやメールを画像化したものを提出いただいても OK. 
 

画像は、本人の了解があれば実写真、イラストの場合は当方で適当に 
チョイスすることもできますので指示ください。 
もちろん、画像やイラスト無しも問題ありません。 
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■イベント・キャンペーンページ / コンテンツ原稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

コンテンツ 1 タイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 

コンテンツ 1 

イベント・キャンペーン詳細原稿と画像を提示 

（必須） 

文章が生命とはいえ、この種のページは画像を使って 

インパクトのあるページにすることが重要です。 

 
画像おお任せされる場合は、画像全体のイメージと入れる文言は 

必ずご提示ください。 
 

画像をご提出いただける場合、 
ザイズは長辺が 1000～1200 ピクセルメドでお願いいたします。 

 
この画像を縮小してサイドバーのバナーとして使う場合には、 

バナー制作の追加料金は不要です。 
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■その他の一般的なコンテンツページ / コンテンツ原稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

コンテンツ 1 

テキスト原稿と画像を提示（必須） 

 

テキストを自分の言葉でしっかり書くこと。 

質の高さと誠実さを伝える文章が生命です。 

 

画像はそのページの内容と関連性の高い 

1 枚か 2 枚を入れることをおすすめします。 

紹介されるとき画像があると反応もよくなります。 

コンテンツ 1 タイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 
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■フォームページ / コンテンツ原稿 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
フォームに関しましては、SSL 対応するかどうかも指示お願いいたします。 
【ご参考】 
SSL 対応をしていることには一定の意味がありますが、厳密な意味では万全ではありません。 
SSL を施したと謳っているほとんどのサイトでも、厳密な機能で言えば、「しないより少しはマシ」 
というのが本当のところです。 
 
有力サイトでも SSL をしていないフォームも多々あります。 
余程誰かに恨みを買っているとか、妬まれるほど繁盛している場合を除いては気にしないのも手です。 
SSL にしても意見は様々分かれていますし、本当の意味でのセキュリティは実際のところなかなか 
奥が深いようです。 
 

フォーム 

 

 

質問項目を全て提示（必須） 

サンプルフォームに準じて箇条書きで 

全て提示して下さい。 

 

選択肢の場合、一つだけ選択か複数選択可 

かも指示ください。 

このフォームに記入して送信してもらうことが 

最終目的ですが、フォーム形式としては、 

これに相応しい洒落た作りになっています。 

フォームタイトル：内容から当事務所で決定（提示尚可） 


